Перечень необходимых документов, представляемых клиентом для получения ЭП в Аккредитованном УЦ АО «ЦентрИнформ»

I. Для юридических лиц:
1. Подписанные договоры в 2-х экземплярах (во вложении);
2. Согласие на обработку персональных данных (во вложении);
3. Заявление в Удостоверяющий центр на создание сертификата ФЭТП и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (из приложения к договору);

· значения ИНН, КПП, ОГРН, краткое наименование организации в заявлении должны совпадать со значениями указанными в выписке из ЕГРЮЛ.

4. Если сертификат ключа ЭП изготавливается на имя руководителя организации: копию документа о назначении руководителя, заверенную подписью руководителя и печатью организации;

5. Если сертификат ключа ЭП изготавливается на имя уполномоченного представителя организации: доверенность, подтверждающую полномочия владельца сертификата ключа ЭП, заверенную подписью руководителя и печатью организации (из приложения к договору);

6. Если документы для изготовления сертификата ключа ЭП предоставляет и/или получает в удостоверяющем центре лично владелец сертификата:

· паспорт гражданина Российской Федерации, на чье имя изготавливается сертификат ключа ЭП (владелец сертификата), а также его копия (копия 2-ой, 3-ей страниц и страницы с регистрацией по последнему месту жительства);

· подлинник СНИЛС владельца сертификата.

7. Если документы для изготовления сертификата ключа ЭП предоставляет и/или получает в удостоверяющем центре не владелец сертификата, а его доверенное лицо:

· заверенную владельцем копию паспорта гражданина Российской Федерации, на чье имя изготавливается сертификат ключа ЭП (владелец сертификата);
· подлинник или заверенную владельцем копию СНИЛС владельца сертификата;
· доверенность на данное доверенное лицо – заверяется подписью руководителя и печатью организации (из приложения к договору); 

· паспорт гражданина Российской Федерации данного доверенного лица, а также его копия (копия 2-ой, 3-ей страниц и страницы с регистрацией по последнему месту жительства).

8. Доверенность на получение ТМЦ или печать организации в случае, если приобретается лицензия на программу КриптоПро CSP.
Обратите внимание!

Если руководитель, за подписью которого представляются документы в УЦ АО «ЦентрИнформ», действует по доверенности (например, директор филиала, зам. директора и пр.), то необходимо предоставить копию доверенности, на основании которой действует данный руководитель. Все доверенности, представляемые в УЦ АО «ЦентрИнформ» за подписью руководителя действующего по доверенности, должны быть нотариально заверены, в соответствии с ГК РФ.

II. Для индивидуальных предпринимателей:

1. Подписанные договоры в 2-х экземплярах (во вложении);

2. Согласие на обработку персональных данных (во вложении);

3. Заявление в Удостоверяющий центр на создание сертификата ФЭТП и квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи (из приложения к договору);

· значения ИНН, ОГРН, ФИО в заявлении должны совпадать со значениями указанными в выписке из ЕГРИП.

4. Если сертификат ключа ЭП изготавливается на имя уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя (работника индивидуального предпринимателя): доверенность, подтверждающую полномочия владельца сертификата ключа ЭП, заверенную подписью и печатью индивидуального предпринимателя (из приложения к договору);

5. Если документы для изготовления сертификата ключа ЭП предоставляет и/или получает в удостоверяющем центре лично владелец сертификата: 

· паспорт гражданина Российской Федерации, на чье имя изготавливается сертификат ключа ЭЦП (владелец сертификата), а также его копия (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства);

· подлинник СНИЛС владельца сертификата.

6. Если документы для изготовления сертификата ключа ЭП предоставляет и/или получает в удостоверяющем центре не владелец сертификата, а его доверенное лицо:

· заверенную подписью и печатью индивидуального предпринимателя копию паспорта (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства) гражданина Российской Федерации, на чье имя изготавливается сертификат ключа ЭП (владелец сертификата);

· подлинник или заверенную владельцем копию СНИЛС владельца сертификата;

· доверенность на данное лицо доверенное лицо – заверяется подписью и печатью индивидуального предпринимателя (из приложения к договору); 

· паспорт гражданина Российской Федерации данного доверенного лица, а также его копия (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства).

7. Доверенность на получение ТМЦ или печать индивидуального предпринимателя в случае, если приобретается лицензия на программу КриптоПро CSP.

